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| INTRODUCCION

El Colegio del Verbo Divino es un establecimiento educacional particular pagado, catédlico,
perteneciente a la Congregaciéon del Verbo Divino, que implementa una propuesta educativa para
nifos y jovenes'.

El CVD considera que los padres son los primeros educadores de sus hijos?, por lo que tienen el
derecho y deber de actuar como principales responsables de su formacion.

Al respecto, las familias que han elegido al Colegio para educar a sus hijos adhieren libremente a
los principios de la propuesta educativa y a la normativa interna que regula nuestra gestion
escolar, entre ella este Reglamento de Evaluacién, Calificacion y Promocion (en adelante, el
Reglamento).

El Colegio ofrece a sus estudiantes® una sélida formacion en base a un proceso de ensefianza y
aprendizaje integral, para responder a las exigencias y desafios del mundo actual, junto con
desarrollar en ellos el amor por la cultura y el saber como una instancia de preparacién para la
vida, insercion en la sociedad y participacion en la Iglesia.

En nuestro Colegio, la educacién se entiende como un proceso propio del ser humano, que, dotado
de cualidades y talentos, busca la plenitud de su humanidad®. A través de ella, el ser humano
trasciende la esfera meramente bioldgica para crear cultura, encontrar su misién en el mundo,
aportar a la construcciéon de un mundo mejor y, de este modo, obedecer a su Creador. La
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LEl presente documento utiliza de manera inclusiva términos como “el estudiante”, “el profesor”, “el compafiero”, “el
apoderado” y sus respectivos plurales (asi como otras palabras equivalentes en el contexto educativo) para referirse tanto
a hombres como a mujeres Esto, ya que no existe acuerdo universal en el idioma espafiol, respecto a cémo aludir
conjuntamente a ambos sexos, salvo usando “o/a”, “los/las” y otras similares, y esto implica una saturacion grafica que
puede dificultar la comprension y fluidez de la lectura.

2 PEI, pp. 12 “Consideramos a los padres de familia como los principales responsables de la educacion de sus hijos y
también de promover un ambiente de respeto y dialogo con el Colegio”.

3 En este documento se utilizan de manera inclusiva términos como “los nifnos”, “los padres”, “los hijos”, “los apoderados”,
“los profesores” y otros que refieren a hombres y mujeres. De acuerdo con la norma de la Real Academia Espafiola, el
uso del masculino se basa en su condicion de término genérico, no marcado en la oposicién masculino/femenino; por ello
se emplea el masculino para aludir conjuntamente a ambos sexos, con independencia del niumero de individuos de cada
sexo que formen parte del conjunto. Este uso evita ademas la saturacion grafica de otras formulas, que puede dificultar
la comprensién de lectura y limitar la fluidez de lo expresado.

4El concepto de educacién de nuestro Colegio se enmarca en la definicion que entrega la legislacion escolar “LGE Art.
2°. La educacion es el proceso de aprendizaje permanente que abarca las distintas etapas de la vida de las personas y
que tiene como finalidad alcanzar su desarrollo espiritual, ético, moral, afectivo, intelectual, artistico y fisico, mediante la
transmision y el cultivo de valores, conocimientos y destrezas. Se enmarca en el respeto y valoracion de los derechos
humanos y de las libertades fundamentales, de la diversidad multicultural y de la paz, y de nuestra identidad nacional,
capacitando a las personas para conducir su vida en forma plena, para convivir y participar en forma responsable,
tolerante, solidaria, democratica y activa en la comunidad, y para trabajar y contribuir al desarrollo del pais”.
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educacion se fundamenta en el amor, en la verdad y en la comunicacién con los demas seres
humanos, con la naturaleza y con Dios.

Se pretende que las metas académicas armonicen y respondan tanto a los intereses, capacidades
y expectativas del estudiante como de nuestra Comunidad educativa®. El logro de tales metas
implica la adquisicion y consolidacién de competencias, conocimientos, actitudes, habilidades y
destrezas mediante aprendizajes significativos que requieren de la participacion motivada y
responsable en las experiencias de aprendizaje que se proponen o eligen, para el logro de
objetivos debidamente secuenciados y de acuerdo con la singularidad de cada persona.

I FUNDAMENTOS

Este reglamento tiene como base las siguientes disposiciones, entre otras:
1.- Ley General de Educacién (LGE)

2.- Decreto Supremo N° 67/2018, sobre normas minimas nacionales sobre evaluacién, calificacion
y promocion a partir del afio 2020.

3.- Bases Curriculares 1° a 6° Ao de Ensefianza Basica, Decretos 433 y 439/2012

4.- Bases Curriculares 7° Afo de Enseflanza Basica a 2° ano de Ensefianza Media, Decretos
614/2013y 369/2015

5.- Bases Curriculares 3" y 4°Ano de Ensefnanza Media, Decreto 193/2019

6.- Decretos (Dex) N°83/2015, Criterios y orientaciones de adecuacion curricular para estudiantes
con necesidades educativas especiales de educacion parvularia y educacién basicay 170 de 2009
de MINEDUC.

7. Ley 21.545 de 2023, establece la promocién de la inclusion, atencién y proteccién de los
derechos de las personas con trastorno del espectro autista en el ambito social, de salud y
educacion.

En complemento a la normativa indicada se contemplan las Lineas Educativas de la Congregacion
del Verbo Divino para los Colegios de Chile® que se concretizan a través del Proyecto Educativo
Institucional (PEl), instrumento escolar que inspira todas las actividades del Colegio, y enmarca su
finalidad, reglamentos, protocolos, politicas y regulaciones.

5 LGE Art. 9°. La comunidad educativa es una agrupacion de personas que, inspiradas en un propdésito comun, integran
una instituciéon educativa. Ese objetivo comun es contribuir a la formacion y el logro de aprendizajes de todos los alumnos
que son miembros de ésta, propendiendo a asegurar su pleno desarrollo espiritual, ético, moral, afectivo, intelectual,
artistico y fisico. El propodsito compartido de la comunidad se expresa en la adhesion al proyecto educativo del
establecimiento y a sus reglas de convivencia establecidas en el reglamento interno. Este reglamento debe permitir el
ejercicio efectivo de los derechos y deberes sefialados en esta ley. La comunidad educativa esta integrada por estudiantes,
, padres, madres y apoderados, profesionales de la educacion, asistentes de la educacion, equipos docentes directivos y
sostenedores educacionales.

6 Las Lineas Educativas son la aplicacion del carisma e identidad de la Congregacion al campo educacional.

https://www.cvd.cl/wp-content/uploads/lineas_educativas. pdf. Documento “Lineas Educativas de los Colegios de la
Congregacion del Verbo Divino en Chile”, diciembre 2008.


http://www.cvd.cl/wp-content/uploads/lineas_educativas
http://www.cvd.cl/wp-content/uploads/lineas_educativas
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[l DEFINICIONES

Para efectos del presente documento, los siguientes términos se entenderan
e
como’:

1.- Reglamento: instrumento mediante el cual los establecimientos educacionales reconocidos
oficialmente establecen los procedimientos de caracter objetivo y transparente para la evaluacién
periodica de los logros y aprendizajes de los alumnos, basados en las normas minimas nacionales
sobre evaluacioén, calificacién y promocién reguladas por este decreto.

2.- Evaluacion: conjunto de acciones lideradas por los profesionales de la educacion para que
tanto ellos como los estudiantes puedan obtener e interpretar la informacion sobre el aprendizaje,
con el objetivo de adoptar decisiones que permitan promover el progreso del aprendizaje y
retroalimentar los procesos de ensefanza.

3.- Calificacion: representacion del logro en el aprendizaje a través de un proceso de evaluacion,
que permite transmitir un significado compartido respecto a dicho aprendizaje mediante un
numero, simbolo o concepto.

4.- Curso: etapa de un ciclo que compone un nivel, modalidad, formacién general comin o
diferenciada y especialidad si corresponde, del proceso de ensefianza y aprendizaje que se
desarrolla durante una jornada en un afio escolar determinado, mediante los Planes y Programas
previamente aprobados por el Ministerio de Educacion.®

5.- Promocion: accion mediante la cual el estudiante culmina favorablemente un nivel transitando
al nivel inmediatamente superior o egresando del nivel de educacion media.

7 Definiciones referidas al Articulo N° 2 del Decreto 67 del Ministerio de Educacion.

8 Curso se entendera por el afio cursado, no por el grupo humano.
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IV EVALUACION

El proceso de evaluacién es parte intrinseca de la ensefianza®. Los estudiantes no podran ser
eximidos de ninguna asignatura o médulo del plan de estudio, debiendo ser evaluados en todos
los cursos y en todas las asignaturas o modulos que dicho plan contempla'™.

PARA VERIFICAR EL NIVEL DE LOGRO (APRENDIZAJE) DE LOS ESTUDIANTES, EN EL COLEGIO SE
PUEDEN APLICAR TRES TIPOS DE EVALUACION:

Evaluacion Diagnostica: determina las conductas de entrada, conocimientos y/o habilidades que
los estudiantes han adquirido en los niveles anteriores al afo en curso o con relaciéon a los nuevos
conocimientos que se implementaran en el aula. Esta evaluacion permite a cada profesor planificar
las actividades pedagdgicas en funcién de las necesidades reales de los estudiantes. Las
evaluaciones diagnésticas no son calificadas.

Evaluacion Formativa: se aplica periédicamente, durante el proceso de aprendizaje de uno o
varios Objetivos de Aprendizaje, para obtener evidencia sobre los logros de aprendizaje parciales.
Los resultados de esta evaluaciéon orientan la toma de decisiones metodoldgicas por parte del
docente. Se consideran, asimismo, evaluaciones formativas aquellas de caracter estandarizado
que se aplican para determinar la cobertura curricular.

La evaluacion formativa debe ser permanente para ir identificando brechas en el logro de
aprendizajes, corrigiendo errores de manera inmediata.

Su finalidad formativa permite compartir y reflexionar con los estudiantes sobre los objetivos de
aprendizaje que permiten visibilizar los procesos de pensamiento alcanzados, plantear preguntas
que fomenten la reflexion y discusién en clases, observar los procedimientos y desempefos
logrados por los estudiantes, retroalimentarlos sistematicamente, generar espacios de auto y
coevaluacién y tomar decisiones acerca de los siguientes pasos para avanzar en el proceso de
ensefianza y aprendizaje.

Para que la evaluacion sea realmente formativa, la retroalimentacion debe proporcionar evidencia
util al estudiante, que describa claramente las fortalezas y debilidades de su desempefo, requiere
ser suministrada en forma oportuna y frecuente, de modo que pueda percibir manifiestamente los
efectos de su esfuerzo y su progreso en el aprendizaje. Ademas, a través de la evaluacion
formativa, el estudiante va adquiriendo y haciendo suyos los criterios y estandares necesarios para
efectuar la autoevaluacién de su desempefio y adquiriendo autonomia para dirigirlo.

Evaluacion Sumativa: se aplica al término del proceso de adquisiciéon de al menos un OA (Objetivo
de Aprendizaje), y sus resultados se usan para certificar el grado de aprendizaje de los estudiantes
y para determinar la calidad y adecuacion de las estrategias utilizadas por el docente.

Corresponde a la evaluacién de productos terminados o de términos de un proceso, cuya finalidad
es determinar el grado en que se han alcanzado los objetivos de aprendizaje previstos. La
evaluaciéon cumple el propésito sumativo cuando entrega informacién acerca de hasta qué punto
los estudiantes lograron determinados objetivos de aprendizaje luego de un proceso de
ensefianza. Se utiliza para certificar los aprendizajes logrados, comunicandose, generalmente,
mediante una calificacién.

9 Art. N° 4, Dto. 67

10 Art. N° 5, Dto. 67
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“Sin embargo, el propodsito formativo y sumativo no son excluyentes, y en el caso de las
evaluaciones sumativas, tanto la forma en que se disefien como la manera en que se registre y
comunique la informacion que se obtenga de ellas también pueden usarse formativamente. Asi,
una evaluacion sumativa, cuyo foco estd en certificar logros, puede permitir también aclarar
objetivos de aprendizaje y retroalimentar la ensefianzay el aprendizaje. Esto sucede, por ejemplo,
cuando a raiz de una prueba calificada, el docente decide hacer ajustes en la planificacién, puesto
que esta evaluacion puso de manifiesto que sus estudiantes no aprendieron lo que se esperabay,
por lo tanto, requieren abordarlo nuevamente antes de seguir adelante con otros aprendizajes”
(Orientaciones para la implementacion del Decreto 67/2018, pag., 5).

La evaluacién diagnéstica y formativa serdn parte relevante del proceso, en la medida que
favorecen un aprendizaje continuo y sistematico, evitando de esta manera que se limite asociar
aprendizaje a calificacién.

Por otra parte, la experiencia evaluativa sera diversificada en beneficio del aprendizaje, pudiendo
incorporar instancias de autoevaluaciéon (el estudiante se evalla en base a criterios
predeterminados) y coevaluacion (los estudiantes se evalllan entre pares, también con criterios
predeterminados), con el fin de desarrollar una mirada que favorezca la capacidad de autocritica
respecto del propio aprendizaje e identificar formas de mejora individual y colectiva.

V DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°:
ORGANIZACION DEL PERIODO ESCOLAR

El afio lectivo se divide en dos periodos semestrales con el prop6sito de organizar las diferentes
asignaturas, sus unidades y objetivos de aprendizaje.

Un semestre es un periodo académico que dura aproximadamente 19 semanas. En la
calendarizacion anual se indica el inicio y término de estos.

El ano escolar desde Prekinder a 3° Medio tiene una duracién aproximada de 38 semanas. De
modo excepcional, el nivel de 4° Medio tendra un segundo semestre en que las clases terminaran
anticipadamente respecto del resto del Colegio segun disposicién ministerial. En este caso, el afio
escolar tiene una duracién aproximada de 34 semanas.

ARTICULO 2°:
COMUNICACION DE LOS CRITERIOS Y FORMAS DE EVALUACION

“La evaluacion de aula comprende tanto acciones planificadas previamente, como otras que se
generan en el momento de la interaccién pedagdgica cotidiana con estudiantes; actividades con o
sin calificacion; evaluaciones integrativas (que relnen varios aprendizajes en una situacion
evaluativa) y focalizadas (que evaltan aspectos especificos de ciertos aprendizajes)”. Los criterios
con que seran evaluados los estudiantes en cada asignatura dependen de los momentos en que
se desarrolle dicha evaluacién, pudiendo ser formativos o sumativos (La evaluacién formativa en
el aula, orientaciones para docentes, p.9, MINEDUC, 2018).

Los criterios y formas de evaluaciéon sumativa semestral y los contenidos de cada asignatura se
comunicaran a los estudiantes y apoderados mediante una programacién curricular que se
informard y publicara digitalmente a las familias.
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Independientemente de lo anterior, los estudiantes deben ser informados, con 10 dias habiles de
anticipacién, sobre el objetivo de la evaluaciéon y los estandares o criterios de logro exigidos.
Ningun docente podra evaluar a sus estudiantes sin haber trabajado con ellos previamente todo
lo declarado la programacion curricular.

Cada semestre se publicara en la pagina web institucional (www.cvd.cl) y/o en SchoolNet el
calendario de evaluaciones parciales por curso y asignatura. Para evitar la acumulacién de
evaluaciones y por ende situaciones de estrés y ansiedad en los estudiantes, se fijan los siguientes
criterios.

+  Se podran aplicar un maximo de tres evaluaciones sumativas ( 2 pruebas y un trabajo) por
dia escolar para los alumnos de 7° EB a 4° EM.

+  Se podran aplicar un maximo de una evaluacién sumativa y un trabajo para los estudiantes
de 1°a 6" EB.

+  Se excluyen de esta norma las evaluaciones de ejecucién en Artes - Mdsica - Tecnologia y
Educacién Fisica, e instancias evaluativas acumulativas sumativas.

+ En el caso de los diferenciados y electivos de 3" y 4° EM, estas condiciones se aplican de
manera individual para los estudiantes y no como grupo curso.

ARTICULO 3°: CALIFICACION, RETROALIMENTACION, CALIDAD Y
PERTINENCIA DE LA EVALUACION

CALIFICACION

De 1° EB a 4° EM, los estudiantes seran calificados en todas las asignaturas del Plan de Estudio
utilizando la escala numérica del 1 a 7. La calificacibn minima de aprobacion en todas las
asignaturas sera 4,0, que corresponde a un patrén de rendimiento minimo aceptable (PREMA) de
60%.

En nuestro plan de estudios, se incluye una asignatura de asistencia obligatoria denominada
“Formacién Misionera Verbita”, que se ofrece en concordancia con nuestra condicién de colegio
catélico y a la confesionalidad de nuestro PEIl. Esta asignatura es evaluada y calificada, teniendo
incidencia en la promocién anual y en la ponderacion de calificaciones de Educacion Media (Notas
de Ensefanza Media, NEM).

La asignatura de Orientacién se evaluara con conceptos (MB, B, S, I) y no tendra incidencia en la
promocién ni en el resumen de notas de Ensefianza Media (NEM) para el sistema de ingreso a la
educacion superior.

CRITERIOS DE CALIDAD Y PERTINENCIA DE LA EVALUACION

Con el fin de asegurar estandares de calidad en los procesos de recogida de informacién de
aprendizaje de las evaluaciones formativas y sumativas, se han definido los siguientes criterios a
considerar:

1. Toda evaluacion debe consistir en la recoleccion de evidencia variada sobre el grado en
que los estudiantes alcanzan los Objetivos de Aprendizaje (OA) establecidos en las Bases
Curriculares. Asimismo, la evaluacion en el Colegio del Verbo Divino también debe
recolectar aquellos elementos que el Colegio ha incorporado al curriculo como parte del
Sello Institucional, es decir, conocimientos, habilidades y actitudes.
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Se debe evaluar s6lo aquello que los estudiantes han tenido la oportunidad de desarrollar
en el aula, y de formas acordes con cémo se ha trabajado aquello en clases.

En el proceso de evaluacién debe considerarse la diversificacion de las estrategias de
evaluacion incorporando, en lo posible, los contextos auténticos, los cuales exploran los
aprendizajes que requieren habilidades cognitivas y acciones complejas, no el simple
recuerdo de informacién o la ejercitacion rutinaria.

Se deben calificar los aprendizajes fundamentales de cada asignatura, ya sea que estén
establecidos en el Curriculo Nacional, y/o seleccionados por los Departamentos de
Asignatura y/o Ciclos.

Se deben excluir de la calificacion los siguientes aspectos:

Actitudes o conductas (estén o no incluidas en los Objetivos de Aprendizaje Transversales
(OAT), salvo las que forman parte de los OA).

Contenidos o habilidades que no son requisito para la adquisicion de un OA o que
corresponden a conocimientos previos (de contexto o de niveles escolares previos),
idealmente aun cuando estos hayan sido abordados por el docente en una o mas clases. T

Participacion o desempefio en actividades que no respondan a dar cuenta de logro de
objetivos de aprendizaje (por ejemplo, actividades deportivas o extracurriculares, aun
cuando sean ofrecidas por el colegio).

ENTREGA Y RETROALIMENTACION DE UNA EVALUACION

La retroalimentacion o feedback se define como aquella “informacion entregada por el docente
sobre el rendimiento o la comprensiéon del estudiante, con referencia a una meta y dirigida a
mejorar el aprendizaje” (Voerman et al., 2012).

La entrega y retroalimentacion de evaluaciones ya sean formativas o sumativas, debe tener las
siguientes caracteristicas:

1.

Debe ser entregada de forma oportuna, es decir, idealmente cuando los estudiantes adn
estan trabajando en el aprendizaje que se va a retroalimentar y cuando todavia tienen
tiempo para redirigir sus acciones.

Debe contemplar, en la planificacién y en la asignacion de tiempos, instancias de
evaluacion formativa y retroalimentacion antes de las evaluaciones sumativas.

Explicitar lo que esta logrado y lo que se puede mejorar; mostrar dos o tres aspectos del
desempeno logrados y uno por mejorar. Formular preguntas que permitan al estudiante
reconocer los procesos que realizd para llegar a un desempefio dado, y cudl(es) es(son)
importante(s) de fortalecer. Hacerlo de modo tal que quede de manifiesto el avance que
tiene de su propio aprendizaje.

Variar las formas de retroalimentar, por ejemplo, de manera oral, por escrito o a través
de una demostracién; de manera individual o al grupo. La retroalimentacién puede
provenir de diversas fuentes, es decir, ser entregada por el docente, por un par o bien ser
obtenida por el propio estudiante.

Entregar una cantidad de informacién que sea manejable por los estudiantes, segln su
nivel de aprendizaje actual, del modo mas breve posible y sin perder precision.
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De acuerdo con las ideas planteadas por Atkin, Black y Coffey (2001), retroalimentar consiste en
dar respuesta a tres preguntas fundamentales:

a.
b.
c.

¢Donde estas tratando de llegar?
;Donde te encuentras ahora?
{Como puedes llegar hasta alli?

En este sentido, algunas condiciones para que la retroalimentacion sea efectiva y orientada al
aprendizaje (Gibbs y Simpson, 2004, en Padilla y Gil, 2008, p. 472) serian:

1.

2.

Proveer suficiente retroalimentacion y con suficiente detalle.

Proporcionar la retroalimentacion de forma rapida para que pueda ser (til.
Centrarla en el aprendizaje, mas que en la nota.

Vincularla al prop6sito de la tarea y los criterios de evaluacién.

Hacer una retroalimentacion precisa y clara para los estudiantes.
Asegurarse de que los estudiantes la reciben y la escuchan.

Hacer que los estudiantes actlen conforme a la retroalimentacién proporcionada para
mejorar su trabajo y su aprendizaje.

Estas condiciones determinaran la calidad de la retroalimentacién entregada, las posibilidades de
aprovechamiento por parte del estudiante y la mejora en su proceso de aprendizaje.

Junto con lo anterior, Anijovich y Gonzalez (2011) nos sugieren una serie de recomendaciones
para optimizar la retroalimentacion:

1.

2.

Compartir las expectativas de logro con los estudiantes.

Ofrecer criterios acerca de los desempefos esperados -o construirlos con los
estudiantes.

Mostrar buenos ejemplos y contra-ejemplos.

Modelar en voz alta, evidenciando cémo se resuelve, se planifica o corrige una tarea
“HACER VISIBLE EL PENSAMIENTO” (D. Perkins).

Entregar la retroalimentacion lo antes posible para que sea cercana al momento en que
se realiz6 la tarea o evaluacién.

Focalizar algunos aspectos especificos del desempefio o produccion, pues si se intenta
abarcar todo, el estudiante se puede paralizar o dispersar ante el tamano de la tarea.

Identificar las fortalezas de los estudiantes, para tomarlas como un punto de partida.
Ofrecer preguntas para que los estudiantes reflexionen sobre sus aprendizajes.

Fomentar un clima no punitivo, sino de respeto, de aceptacién del error como parte del
aprendizaje.

En este contexto, todas las evaluaciones seran retroalimentadas por los docentes, con sus
calificaciones debidamente registradas en Schooltrack en un plazo no superior a 10 dias habiles
desde la aplicacién de la evaluacion. Para resguardar el uso correcto del proceso, los estudiantes
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registraran en su cuaderno, portafolios, ribrica o agenda escolar cuando se realizé dicha
retroalimentacién, y también el docente en el libro de clases.

ARTICULO 4°:
MEJORA CONTINUA DE LAS PRACTICAS EVALUATIVAS

El Colegio del Verbo Divino contempla una serie de tiempos y espacios destinados a fortalecer las
practicas pedagogicas y evaluativas. A continuacion, se detallan las acciones mas importantes:

1. Los docentes del Colegio cuentan con tiempo destinado a sus labores académicas. Este
tiempo es proporcional a sus horas lectivas, el que es un tiempo ‘protegido’ para
participar en reuniones de departamento, que se realizan en forma semanal. Estas
reuniones son guiadas por el Jefe de Departamento, que orienta, coordina y verifica el
trabajo de los profesores de la asignatura en los distintos niveles, propiciando instancias
de reflexion pedagédgica.

2. El Consejo de Profesores de cada ciclo se reunira de acuerdo con las necesidades del ciclo,
para verificar la marcha del programa de orientaciéon y una vez cada semestre para
verificar la situaciéon académica y de desarrollo personal de todos los estudiantes del nivel.

3. Los especialistas de apoyo por su parte participan de distintas instancias tales como:
Consejo de Profesores de Ciclo, Consejo de Ciclo, reunién de especialistas externos que
complementan el trabajo de los profesores. Asimismo, proponen estrategias de trabajo
con cursos en general o estudiantes en particular.

4. El/la Subdirector(a) Académico(a), junto con los Coordinadores(as) Académicos de cada
ciclo, se retinen con los jefes de Departamento de asignatura peridédicamente en reuniones
generales y especificas, para monitorear y coordinar el proceso de ensefianza y
aprendizaje del colegio en general y de cada asignatura en particular.

5. Cada miércoles después de la jornada escolar hay un espacio denominado ‘Permanencia’
que se dedica a trabajo del equipo docente o de todos los adultos que trabajan en el
colegio. El espacio se usa para capacitacion, talleres, formacién en espiritualidad y otras
actividades que alineen, fortalezcan y mejoren el trabajo que realiza el CVD con sus
alumnos.

6. Para lograr que el proceso evaluativo de los estudiantes se lleve a cabo bajo estandares
que resguarden la calidad, los equipos docentes en conjunto con el equipo académico
actuaran bajo los siguientes minimos:

A. Los instrumentos de evaluacién contemplaran sus respectivas tablas de especificaciones,
lo cual permitira recoger informacion que evidencie el proceso de ensefianza y
aprendizaje.

B. Los estudiantes deben conocer los objetivos de aprendizaje, asi como también los
indicadores y/o criterios que definen lo que se espera que ellos aprendan. Para esto el
profesor debe propiciar una practica permanente de reflexion en torno a esto, antes de
comenzar con el proceso de ensefanza.

C. Las planificaciones de clase deben establecer los momentos, estrategias e instrumentos
evaluativos que se utilizaran, asi como el tiempo que se destinara a entrega de resultados
y retroalimentacion.

D. El profesor debe asegurarse que las instancias de evaluacion cuenten con el clima propicio
para ello, incluyendo factores fisicos y también conductuales. Al mismo tiempo se espera
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que el monitoreo de la actividad de evaluacién sea permanente, otorgando instrucciones
claras, disposicion a resolver dudas y atender, de acuerdo con los planes de
acompafiamiento, a los estudiantes con NEE.

E. Con el objetivo de dar a todos los estudiantes la oportunidad de comprender instrucciones
y aplicarlas por su cuenta, el profesor no tomara preguntas de los alumnos en un proceso
de evaluacion hasta 15 minutos después de empezada la evaluacién y luego 15 minutos
antes de terminarla.

F. La retroalimentacion debe ser oportuna, asi como también el analisis de los datos
obtenidos en las evaluaciones, lo cual permitira tomar decisiones y de ser necesario,
ajustar la ensefianza.

G. El equipo académico debe actuar como un facilitador en el logro de los objetivos,
optimizando los procesos, liderando el acompafamiento técnico que favorezca y
fortalezca la evaluacion para el aprendizaje. En este contexto, sera quien promueva la
reflexibn pedagogica, la capacitaciéon y el desarrollo profesional docente, asi como
también la instalacion de una cultura de gestion basada en evidencia.

ARTICULO 5°: ATENCION A ESTUDIANTES CON NECESIDADES DE APOYO
TRANSITORIO O PERMANENTE

De acuerdo con la normativa y orientaciones vigentes en educacion, “se considera que todos los
estudiantes son diferentes y presentan necesidades educativas que pueden ir variando a lo largo
de su trayectoria escolar’''. Es por esto; que; en nuestro Colegio; los equipos de especialistas, en
conjunto con los profesores, disefian diferentes medidas de acompafamiento; dirigidas a
colaborar, con aquellos estudiantes; que, por diversas razones, se enfrentan con barreras para
acceder, participar y avanzar en sus aprendizajes.

1. Plan de Acompainamiento Escolar

En todo proceso educativo es fundamental apoyar las practicas educativas y favorecer la
permanencia, participacién y desarrollo integral de todos los estudiantes.

En relacion con lo anterior, el Colegio entrega la posibilidad a los apoderados de solicitar un Plan
de Acompanamiento Escolar para sus hijos; cuando estos lo requieran por diversas situaciones
que les impidan avanzar con regularidad.; Este Plan considera la implementacién de estrategias y
procedimientos de apoyo en las instancias de aprendizaje que el estudiante requiera, ya sea de
manera permanente o transitoria. Esto responde a una concepcion integral del ser humano vy a la
comprension de la diversidad educativa declarada en nuestro Proyecto Educativo Institucional
como: “las diferencias que presentan nuestros estudiantes frente a los estilos y ritmos de
aprendizaje, las caracteristicas particulares en sus aptitudes, capacidades, intereses,
motivaciones, entorno cultural, familiar y social, estado de salud, entre otros”'.

Para solicitar este acompafiamiento, el apoderado debera:

o Completar y enviar el documento ‘Solicitud de Plan de Acompanamiento Escolar’, que esta
disponible en la pagina web www.cvd.cl

o Entregar al colegio un informe de el o los profesionales tratantes, especificando el tipo de
apoyo que se solicita y las sugerencias de estrategias o medidas que favorezcan el
aprendizaje del estudiante en el ambito académico y socioemocional.

1 MINEDUC, 2018. Orientaciones para la implementacion del Decreto 67: 8
12 pg|, 2021: 21
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o En el nivel preescolar no se envia solicitud de Plan de Acompafamiento, ya que los
apoderados deben presentar certificados e informes al momento de postular, por lo que
las necesidades son detectadas con anticipacion.

o En 1y 2 EBlasolicitud debera escanearse y enviarse por correo electronico a la profesora
jefe y a la psicopedagoga del ciclo. El equipo del Colegio elaborara el Plan de
Acompafamiento Escolar necesario para el estudiante, para luego conversarlo con los
apoderados. Estas solicitudes se recibiran hasta la primera semana de abril y en el
segundo semestre se abrira una nueva fecha que sera debidamente informada a través de
la pagina web.

o Desde 3" EB a 4" EM la solicitud de Plan de Acompafiamiento se recibird hasta la primera
semana de abril y en el segundo semestre se abrira una nueva fecha que sera debidamente
informada a través de la pagina web. En casos debidamente justificados se aceptaran
postulaciones por situaciones emergentes durante el ano escolar. La solicitud debera ser
enviada a la psicopedagoga del ciclo en formato digital. El plan de acompafiamiento sera
entregado a los apoderados y conversado con el estudiante (segin corresponda), en un
plazo de 10 dias habiles desde la fecha de recepcién de la solicitud.

o Para dar continuidad a los apoyos durante el segundo semestre, los apoderados deberan
enviar al profesor jefe o a la psicopedagoga, por correo electrénico, un estado de avance
preparado por el o los profesionales externos, de acuerdo con el formato disponible en la
pagina web. Los informes deben ser recibidos a mas tardar la segunda semana de julio.

o Las solicitudes de Plan de Acompafiamiento Escolar siempre seran analizadas por el
equipo de ciclo y deberdn estar fundamentadas en relacion con las necesidades del
estudiante. Sera el equipo académico competente del Colegio quien establecera los
apoyos que el colegio brindara. Para su elaboracion se consideraran los informes
externos presentados como sugerencias a estos. No se aceptaran solicitudes que no
estén completas o que no cuenten con los certificados y documentos correspondientes.
Las estrategias de acompafiamiento definidas seran informadas mediante una Carta de
Compromiso asociada al Plan de Acompanamiento Escolar, la que debera ser firmada por
el apoderado, digitalizada y enviada por correo a la psicopedagoga del ciclo
correspondiente, confirmando la aceptacion de los apoyos sugeridos. Una vez firmado el
documento, se comenzara a implementar el Plan de Acompafamiento del Estudiante.

Para que el colegio pueda aplicar a cabalidad el Plan de Acompafiamiento Escolar se requiere el
compromiso de la familia de proveer los apoyos externos necesarios, lo que sera expresado en la
carta de compromiso. En caso de incumplimiento por parte de la familia, el colegio no puede
comprometer un impacto positivo en la atencion al estudiante.

2. Estudiantes que representan al Colegio y/o al pais

Para nuestro colegio es muy importante reconocer y apoyar a todos los estudiantes,
independientemente de los talentos e intereses que cada uno presente. En ese sentido, el Colegio
reconocera el esfuerzo de los estudiantes deportistas que representan al CVD en instancias
interescolares, ya sean nacionales o extranjeras, asi como a los alumnos del Colegio que participan
en actividades académicas o culturales interescolares, también nacionales o internacionales.
Asimismo, el CVD considera esencial que los estudiantes que realizan actividades fuera del
contexto escolar, ya sea en deportes o en cualquier otra actividad relevante, las den a conocer a
sus profesores jefes y a la subdireccion de ciclo (también podra informarlo la familia).

El Colegio considerara apoyos especiales, cuando ameriten, para facilitar a estos alumnos su
participacion destacada en diversas competencias y encuentros, tal como se expresa en el
reglamento especial para estos casos.

ESTOS ESTUDIANTES TENDRAN LAS SIGUIENTES EXCEPCIONES:
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A. a. Permiso para ausentarse de clases en caso de competencias, campeonatos, etc. Para
ser efectivo este permiso, el apoderado deberda informar a la subdireccion de ciclo
mediante correo electrénico, los puntos sefalados en el parrafo anterior, segun
corresponda.

B. b.- Permiso para preparacion o entrenamientos especiales en horario de clases (a solicitud
del entrenador o profesor correspondiente).

C. c.- Elaboracién de un calendario especial de evaluaciones sumativas segln las condiciones
de participacién y/o representatividad que el estudiante experimente, que se coordinara
con la coordinacion académica del ciclo.

Cualquier situacion no contemplada en este reglamento se analizara y determinara la
Subdireccion Académica y la subdireccion de ciclo correspondiente.

Al mismo tiempo cada estudiante que se encuentre en esta situacion especial debera
comprometerse por escrito, en conjunto con su apoderado de cumplir con las disposiciones que
sean indicadas por su respectiva coordinaciéon académica y/o jefatura de curso, asi como también
de mantener una actitud y conducta acordes a los valores y principios del CVD declarados en el
Reglamento Interno Escolar.

ARTICULO 6° EVALUACIONES DE 1° BASICO A 4° MEDIO

Las evaluaciones corresponden a la verificacion del nivel de logro de los objetivos de aprendizaje
(OA) que se establecen en los distintos programas de estudio del curriculum nacional.

Es importante sefalar que la cantidad de calificaciones por cada asignatura puede flexibilizarse,
pues se entiende que el proceso de ensefanza aprendizaje es dinamico, y contempla los diversos
ritmos de aprendizaje que puede tener un curso u otro, incluso siendo del mismo nivel. Por este
motivo, puede suceder que se considere pedagdgicamente adecuado reemplazar, agregar o quitar
alguna evaluacién sumativa. Este tipo de decisiones sera tomada tras un analisis hecho en
conjunto por el docente de la asignatura y el equipo académico del Colegio, y sera debidamente
informada a los apoderados y estudiantes.

Sera la planificaciéon docente, debidamente analizada y reflexionada por los equipos en conjunto
con las respectivas jefaturas de departamento, y aprobada por la coordinacién académica de cada
ciclo, la que definira el nimero de calificaciones para el semestre, asi como también el tipo de
evaluaciones de cierre, lo cual sera debidamente informado con anticipacion a los estudiantes y
sus familias.

En el sistema digital sélo se registraran las evaluaciones calificadas definidas por el equipo docente
y autorizadas por la Subdireccién Académica, lo que se informa a la comunidad en las primeras
semanas del semestre en nuestra plataforma.

Respecto a evaluaciones externas, el equipo de Subdireccion Académica determinara las
mediciones con las que serdn evaluados los estudiantes con el fin de recoger informacion
importante para el avance de la implementacion curricular en los distintos niveles. Las pruebas
que se aplicaran seran debidamente informadas tanto a los estudiantes como a sus familias con
suficiente tiempo de antelacién. Asi también, el Colegio, cumpliendo la normativa vigente,
participara en todos los procesos evaluativos que el Mineduc disponga.

El promedio del primer semestre serd el promedio aritmético acumulado a la fecha de cierre del
periodo, el cual sera informado en el informe de primer semestre.
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El promedio final de cada asignatura correspondera al promedio aritmético de todas las
calificaciones obtenidas durante el afio escolar.

El promedio final de promocién escolar serd el promedio aritmético de todos los promedios finales
obtenidos en las asignaturas durante el afio escolar.

Todos los promedios seran calculados con dos decimales, efectuandose una aproximacion por
redondeo a la décima. Por ejemplo: 6,45 (o superior) serd aproximado a un 6,5, mientras que 6.44
(o inferior) corresponderd a un 6,4.

El subdirector(a) de ciclo podra solicitar la realizacién de un consejo extraordinario en cualquier
momento del semestre para analizar la marcha del curso en general y los estudiantes en forma
individual.

Es deber y obligacion de todos los estudiantes revisar y llevar registro de sus calificaciones durante
el semestre y, particularmente al finalizar el afio académico. Para esto el alumno contara con la
Agenda del Estudiante, que contiene una seccion especial para que registren sus calificaciones.
En la eventualidad de que exista alguna observacion por parte del estudiante, ésta debera
presentarla al profesor de la asignatura correspondiente y al coordinador(a) académico del ciclo
respectivo, quienes analizaran los antecedentes aportados por el estudiante y resolveran la
pertinencia de la observacion formulada, adoptando en tal caso las medidas necesarias. El plazo
maximo para resolver este tipo de situaciones es el viernes de la semana siguiente al dia de
finalizacion del aio escolar (fin de clases), sin excepcion.

Con posterioridad al altimo dia habil del afio en curso, se considerard que no hay objeciones
respecto de las notas que tiene el estudiante, y éstas no podran ser modificadas. No se podra
imputar como compensacion, modificaciones en calificaciones correspondientes al afo
lectivo siguiente.

ARTICULO 7° REGISTRO DE CALIFICACIONES SUMATIVAS

Las calificaciones sumativas semestrales de las diversas instancias evaluativas seran registradas
en el sistema computacional del colegio por los docentes titulares de cada asignatura. El plazo
para el ingreso de las calificaciones al sistema es de 10 dias habiles maximo a contar del dia de
realizacion de la evaluacién, y esto debe ser con posterioridad a la retroalimentacion
correspondiente.

Los estudiantes, padres y apoderados podran acceder al sistema en linea para informarse de las
calificaciones.

Todo estudiante podra solicitar la recorreccion de cualquier evaluacion escrita, de acuerdo
con los lineamientos descritos a continuacion:

A. El estudiante podra solicitar re-correccion sélo sobre sus evaluaciones y sélo en una
oportunidad por cada evaluacion rendida.

B. Lare-correccion debera solicitarla al docente de la asignatura.

C. Para solicitar re-correccién de una evaluacidn, el estudiante tendra plazo hasta la clase
siguiente a aquella en la que recibié su evaluacion corregida. Si el docente no esta
disponible para recibir la solicitud, el estudiante podra presentarla al jefe de
departamento.
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D. Para solicitar re-correccion, el estudiante debera sefialar los aspectos o preguntas que lo
motivan a hacer dicha solicitud. De 1° a 4° EB, lo puede hacer verbalmente el estudiante o
lo puede solicitar por escrito el apoderado. De 5° Basico a 4° Medio, el mismo estudiante
o su apoderado, lo debera solicitar por escrito.

E. El docente contara con dos dias habiles para devolver el instrumento re-corregido en los
aspectos solicitados por el estudiante o el apoderado. Si el profesor mantiene su primer
juicio, debera justificar su decision. Esto lo puede hacer por escrito a quien solicité la re-
correcciéon, o mediante entrevista, la que se llevara a cabo con la presencia de la jefatura
del departamento, de ser necesario.

F. Sirecibida la re-correccidn el estudiante considera que ésta es apelable, podra expresarlo
en el mismo momento a la coordinacion académica para un nuevo analisis. En cualquier
caso, la correccion definitiva y la calificacién correspondiente deberan establecerse en un
plazo de no mas de 10 dias habiles desde que el estudiante recibi6 la primera correcciéon
a su evaluacioén.

G. En caso de requerirse una modificacion en la calificacion del estudiante después de la re-
correccion, ésta sbélo puede ser realizada por el docente de la asignatura al que
corresponde la evaluacion, previa informacion y autorizacion del jefe de departamento y
de la coordinaciéon académica de ciclo.

Del analisis de los resultados:

Con posterioridad a la aplicacion de las evaluaciones, los docentes analizaran las evidencias de
aprendizaje obtenidas para ajustar, si es necesario, cualquier aspecto involucrado en el proceso
de ensefanza y aprendizaje.

Cada vez que un curso obtenga un 30% o mas de calificaciones insuficientes en una evaluacién,
ésta debera ser analizada por el jefe de departamento, quien debera informar la situacion a la
coordinacion académica de ciclo. Una vez analizada la situacion y tomada una determinacion, el
jefe de departamento entregara las indicaciones pedagogicas correspondientes al docente. La
escala informada en este reglamento no podra ser ajustada en ningin caso unilateralmente
por el docente.

Si la jefatura de departamento, en conjunto con la coordinaciéon académica, determinan que es
pertinente realizar una evaluacién recuperativa en el curso, ésta debera contemplar lo siguiente:

1. Los instrumentos de evaluacidén recuperativa se elaboran sobre la base de las mismas
especificaciones del instrumento original, y son calificados con la misma escala y
exigencia establecidas para la correccién original.

2. Se puede considerar un periodo de re- ensefianza.

3. Podran eximirse de rendirlas aquellos estudiantes que hayan obtenido nota 5.6 o superior
en la evaluacién original. El estudiante puede optar por quedarse con la nota superior, si
es que ha rendido ambas evaluaciones.

4. Si un estudiante no se presenta a la evaluacién recuperativa, y no presenta justificacion
médica por dicha ausencia o por causa justificada, mantendra la calificacion de la
evaluacion original.

5. Los estudiantes s6lo podran acceder a dos evaluaciones recuperativas por ano lectivo, en
cada asignatura. En los procesos de evaluacién recuperativa no se realiza
retroalimentacion de resultados, salvo que se aplique a un curso completo.
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6. Cualquier otra situacién no contemplada en este reglamento sera facultad de la
Subdireccion Académica tomar una resolucion.

ARTICULO 8° SITUACIONES ESPECIALES DE EVALUACION

a.- Inasistencia a procedimientos de evaluacion fijados previamente:

Es responsabilidad del estudiante ponerse al dia en sus evaluaciones pendientes.

Los estudiantes que se ausenten por motivos de salud u otras razones a una evaluacion en el area
cientifico humanista, deberan presentar al momento del reintegro un justificativo escrito por su
apoderado en su agenda escolar dirigido al profesor de la asignatura. Esta evaluacion se rendira
en el dia y horario de aplicacion de pruebas pendientes mas préximo a la fecha de la prueba
original que cada departamento fija al inicio de cada semestre y que serd publicado en la web del
CVD.

Si un estudiante se ausenta a una evaluacion pendiente, debe justificar su inasistencia ante el
profesor de asignatura correspondiente, presentando el certificado médico respectivo. Si la
ausencia a esta prueba no ha sido por causas de salud, sino por otro motivo de fuerza mayor, el
apoderado debera justificar dicho incumplimiento por escrito en su agenda escolar. Solamente en
estos dos casos habra una 22 oportunidad para rendir la prueba correspondiente, la que tendra la
misma escala de las evaluaciones del CVD (60%).

Los estudiantes que falten a la 22 oportunidad sin haber justificado formalmente en alguna de las
formas establecidas en el inciso precedente seran calificados a través de una evaluacién que tendra
un patréon de rendimiento aceptable del 80% (aplicada en el momento que determine el profesor
incluyendo horario escolar, extraescolar y dias sabado).

Los estudiantes que no se presenten a rendir una evaluacién pendiente en su 2° oportunidad,
deberan rendir esta evaluacién en horario de clases sin aviso previo y con una escala de 90%.

Los estudiantes que por razones de salud tengan pendientes dos o mas pruebas deberan
presentarse a la Coordinacién académica del ciclo para coordinar un calendario especial (previa
presentacion de los justificativos correspondientes en el dia en que se reintegra el estudiante).
Este calendario debera ser registrado por el propio estudiante en su agenda escolar. No se
daceptaran certificados médicos retroactivos ni entregados con posterioridad al regreso del
estudiante.

La aplicacion de evaluaciones pendientes en el area técnico - artistica estaran a cargo de los
profesores del area. A los estudiantes de 1° EB a 4'EM las profesoras del ciclo les aplicaran las
evaluaciones pendientes durante un horario asignado por la coordinacién académica, en un
espacio fisico distinto a la sala de clases para resguardar las condiciones necesarias para que
puedan concentrarse en la evaluacion.

Los estudiantes que, estando en el colegio, no se presenten a una evaluacién o no entreguen
trabajos, o que entreguen su evaluacién en blanco, seran sancionados de acuerdo con lo
establecido en el RIE y evaluados nuevamente con una prema de exigencia del 80%.

S6lo podran ser exceptuados de rendir una prueba o entregar un trabajo quienes cuenten con
autorizacion expresa del coordinador(a) académico de ciclo, o cuando se determine que el
estudiante se ausent6 a la prueba por alguna razén de fuerza mayor, debidamente justificada por
su apoderado.
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Todas las ausencias a evaluaciones (regulares y pendientes) seran consignadas por el profesor de
asignatura como una observacion en SchoolNet. En el caso de que el estudiante no rinda la
evaluaciéon en las fechas indicadas, el mismo profesor deberd consignar si el estudiante ha
justificado formalmente.

ARTICULO 9° PRINCIPIO DE NO RETROACTIVIDAD DE LAS
EVALUACIONES

Los estudiantes seran evaluados y/o calificados desde el momento de su matricula en el Colegio
con los criterios establecidos en el presente reglamento, independientemente de la época del afio
en que ello ocurra. No se permitira calificar el logro de aprendizajes o acceder a beneficios en
forma retroactiva.

En el caso de estudiantes que no puedan asistir al colegio por periodos largos por motivos
justificados y debidamente acreditados (salud, razones familiares, suspensién de clases por temas
de convivencia, entre otros), la coordinacién académica correspondiente analizara el caso para
evaluar la pertinencia de asignar actividades remotas, guias de estudio, tareas y/o trabajos que
el estudiante realizara en su casa, los que presentara dentro de los plazos indicados por los
profesores y/o la coordinacién académica de ciclo. En estos casos excepcionales, se elaborara un
plan especial de evaluacién/calificacién para el estudiante en el que deberda contar con un
seguimiento del apoderado.

ARTICULO 10° SITUACIONES QUE ATENTEN CONTRA LA INTEGRIDAD
ACADEMICA

De acuerdo con las lineas pedagogicas del Verbo Divino y con el RIE, los valores de respeto,
honestidad, y responsabilidad son fundamentales en la formacién de nuestros estudiantes.

El Colegio espera que, durante la ejecucion de trabajos y evaluaciones, los estudiantes respeten
las normas de autoria intelectual como reflejo de dichos valores.

Por esta razon, se entiende que faltan a estos valores durante el desarrollo de las evaluaciones
quienes incurran en actitudes contrarias a los mismos en alguna evaluacién, tales como:

® Obtener informacion o respuestas de otra persona (p. ej.: “copiar’ o “recibir ayuda
indebida”)

® Entregar informacion o respuestas a otro(s) estudiante(s) (p. ej.: “soplar’ o dejar que otro
estudiante copie informacién).

® Ejemplo de los dos puntos anteriores son:
® Sustraer pruebas
e Filmar o fotografiar, parcial o totalmente, una evaluacién

® Mantener sobre o debajo del escritorio cualquier tipo de textos o apuntes relacionados
con la asignatura de la evaluacién
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e Mantener ayudamemorias escondidos, ya sea en papel o en cualquier otra forma
e Mirar la evaluacion de otros estudiantes
e Enviar papeles, hacer sefias o hablar con otros estudiantes durante la evaluacién

e Manipular o utilizar celulares, smartwatches o cualquier otro medio tecnoldgico durante
una instancia de evaluacién (se exceptuan aquellas ocasiones en que el medio tecnolégico
es solicitado o autorizado por el profesor mismo)

e Plagiar textos, trabajos, ideas, etc. de otras personas. Acciones de plagio son:

e Copiar y pegar de internet

e Poner citas imprecisas o confusas para disimular la fuente

e  Omitir autoria original del texto o trabajo

e Autoplagio (copiar un trabajo entregado anteriormente en la misma u otra asignatura)
e Presentar trabajos ajenos como propios

e Comprar o encargar el trabajo a otros

A quienes incurran en estas conductas o faciliten a otros cometerlas, se les pedird que abandonen
el lugar de la evaluacién y que se dirijan a la unidad de convivencia de su ciclo, donde se dejara
registro de lo ocurrido. El profesor que detecte la situacién de copia o cualquier falta a la
honestidad académica dejara registro en la hoja de vida del estudiante en el libro de clases digital.
La evaluacion sumativa se considerara nula y en su reemplazo se aplicara una prueba distinta a la
de su curso, dentro de la semana siguiente, en horario fuera de clases, segun citacion del
coordinador(a) académico de ciclo. Si la evaluacién en la que el estudiante falté al valor de la
honestidad fuera distinta de una prueba, sera el coordinador académico, en conjunto con el
profesor de asignatura, quien decidira de qué modo se evaluara el aprendizaje en el estudiante.

Para esta evaluacion se aplicard una escala de 80% para el logro de la nota minima. Lo anterior,
sin perjuicio de la aplicacidén de las sanciones que establezca el RIE para este tipo de conductas.

En caso de ausencia a esta prueba, el apoderado debera justificar personalmente, y sin esperar a
ser citado, ante el profesor jefe respectivo el motivo de la ausencia. El profesor de asignatura
determinara la fecha y hora de aplicacion de la 22 evaluacién. En el caso de que el estudiante no
se presente a dicha evaluacién, el instrumento de evaluacion quedara en la oficina de coordinacién
académica, para que apenas el estudiante se reincorpore al Colegio se le aplique dicho
instrumento.

Es facultad del Colegio determinar la invalidacién de alguna evaluacién, cuando exista presuncion
de que los resultados han sido alterados por alguna causa externa al desempefio de los
estudiantes, como la “filtracion” de cualquier instrumento de evaluacion o de sus respuestas. En
este caso se anulara la evaluacion y se aplicara una nueva (ensayo, seleccion Unica, mixta o
interrogacién oral u otra).

También se podra invalidar una prueba de un estudiante o curso, cuando ésta no se haya podido
desarrollar integramente por motivos de salud o imprevistos.

En el caso de situaciones de plagio, el estudiante deberd repetir el trabajo en el que plagio,
entregandoselo a su profesor de asignatura en el plazo estipulado por el éste. Este trabajo se
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evaluara con una escala del 80% para lograr la nota minima. Ademas, el trabajo se realizara en el
Colegio, en el espacio y horarios asignados por el profesor.

ARTICULO 11° DE LA PROMOCION
CRITERIOS PARA APLICAR EN ENSENANZA BASICA Y MEDIA
1- Respecto de la aprobacion de los aprendizajes:

Seran promovidos los estudiantes que hubieren aprobado todas las asignaturas de aprendizaje de
sus respectivos planes de estudio. La calificacion minima de aprobaciéon sera 4,0 en cada
asignatura.

Se promoveran los estudiantes que no hubieren aprobado una asignatura del Plan de Estudio, si
su promedio anual es de 4,5 o superior, incluida la asignatura no aprobada.

Seran promovidos los estudiantes que no hubieren aprobado dos asignaturas de aprendizaje, si
su promedio general anual es superior a 5,0 o superior, incluidas las asignaturas no aprobadas.

Se promoveran los estudiantes con todas las calificaciones minimas exigidas por las asignaturas.
En consecuencia, los estudiantes que tengan evaluaciones pendientes (en SchoolTrack) durante
un semestre o ambos semestres, no seran promovidos de curso, salvo que regularicen su situacion
dentro del plazo establecido por el Colegio.

De acuerdo con la normativa vigente, los estudiantes que no cumplan con los requisitos de
promocién en Educacion General Basica (1° a 8" Basico) y Educacion Media (1° a 4° Medio) podran
repetir de curso una vez en Bdsica y una vez en Media.

La repitencia de curso de 1° EB a 4°EM se determinara por las causales que establece el Mineduc,
es decir, por no contar con la asistencia minima establecida por la entidad gubernamental, o por
logro de objetivos de aprendizaje. No existe la alternativa de repitencia voluntaria.

2- Respecto de la asistencia

Seran promovidos los estudiantes que asistan a lo menos al 85% de las clases establecidas en el
calendario escolar anual. De acuerdo con la normativa vigente, el Rector del establecimiento,
consultado el Consejo de Profesores, podra autorizar extraordinariamente la promociéon de
estudiantes con porcentajes menores de asistencia.

ARTICULO 12°: ANALISIS DE SITUACIONES QUE NO CUMPLAN CON LOS
REQUISITOS DE PROMOCION

Cuando un estudiante no cumpla los requisitos minimos para ser promovido al afio siguiente, el
Subdirector(a) Académico(a), en colaboracién con el profesor jefe y otros profesionales que hayan
participado del proceso de aprendizaje del estudiante, elaboraran un informe que considere la
vision de apoderados, padres, tutores, subdirector de ciclo y del propio estudiante respecto a las
circunstancias.

Este informe debe considerar los siguientes aspectos:

A. Progreso de aprendizaje que ha tenido el estudiante durante el afio.
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B. La magnitud de la brecha entre los aprendizajes logrados por el estudiante y los logros
de su grupo curso, evaluando profesionalmente las consecuencias que pudiera tener para
la continuidad de sus aprendizajes en el curso superior.

C. Consideraciones de orden socioemocional que permitan comprender la situacion del
estudiante y que ayuden a identificar cual de los cursos seria mas adecuado para su
bienestar y desarrollo integral.

D. Los acompafiamientos aplicados durante el afio tales como: apoyo psicoldgico externo,
psicopedagoga externa, tratamiento farmacoldgico, clases particulares de alguna
asignatura (frecuencia y logros obtenidos), entre otros.

E. Los apoyos escolares internos, seguimiento psicol6gico, psicopedagdgico, estrategias de
aprendizaje transitorias aplicadas u otras medidas pedagoégicas adoptadas durante el afio
escolar.

F. El informe debera finalizar con la opinion de los profesionales respecto a la pertinencia
de promover o no promover al estudiante.

El Rector, en conjunto con el Equipo Directivo del Colegio, analizara en Gltima instancia el informe
para que, de manera fundada, se tome la decision de promover o no promover a cada estudiante.
La decision debera quedar resuelta al término de cada afo escolar.

Ya sea que el estudiante sea o no promovido, el Colegio implementara un plan de acompafiamiento
pedagdgico-formativo de acuerdo con la situacion particular del mismo, que sera liderado por el
profesor jefe del nuevo curso. Contara también con el acompafiamiento de los especialistas
internos. De ser necesario, se pedira a los apoderados que provean otro tipo de apoyo (como
psicologicos, psicopedagdgicos, clases particulares, entre otros.

ARTICULO 13°: INGRESO TARDIO A CLASES Y OTROS

1- Ingreso tardio a clases

Los estudiantes que ingresen a clases cuando ya se ha iniciado el afio escolar deberan acordar un
plan de trabajo con el coordinador(a) académico(a) de Ciclo y el profesor jefe. Este plan incluira
estrategias para ponerse al dia en los aprendizajes y un namero minimo de calificaciones
semestrales por asignatura, el que se determinara de acuerdo con el momento del afio en que se
produzca el ingreso.

No se aplicaran las evaluaciones correspondientes al periodo en que el estudiante no estuvo en el
Colegio, y se le otorgara un periodo de dos semanas para que pueda ponerse al dia y comenzar
con su proceso regular, el cual sera monitoreado por el coordinador(a) académico de ciclo. Si el
estudiante viene de otro pais y/o presenta dificultades idiomaticas, este plazo de dos semanas
podra extenderse a tres, previo analisis del equipo académico del Colegio.

2- Ausencias de clases por periodos prolongados

El apoderado y/o tutor debera informar por escrito a profesor jefe y al subdirector de ciclo el
periodo en que el estudiante se ausentara. Debe también acompanar los documentos emitidos
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por las instancias correspondientes y/o certificados que avalen la ausencia. En el caso de ausencias
programadas, el apoderado debera enviar dicha solicitud con al menos 15 dias de anticipacion.

Si la ausencia es por un periodo de menos de 30 dias, sera ademas responsabilidad del estudiante
de 5° EB a 4’ EM completar un formulario que contenga todas las fechas de evaluaciones originales
y pendientes que seran acordadas con cada profesor de asignatura, lo que debera ser presentado
al coordinador(a) académico(a) de ciclo antes del viaje o ausencia.

Si la ausencia informada supera los 30 dias, el subdirector de ciclo informara a la coordinacién
académica de modo que en conjunto con el equipo de ciclo se disefie un programa de recuperacion
de aprendizajes acorde con el tipo y periodo de la ausencia. El apoderado y el estudiante seran
informados de las medidas que se tomen para garantizar la continuidad del aprendizaje del
estudiante en un plazo no superior a 10 dias habiles, en consulta con equipo de ciclo.

El Colegio podria recomendar al apoderado evitar que el estudiante se ausente por un
periodo prolongado si se considera que esta ausencia afectara sus aprendizajes o su
situacion socioemocional.

Cada estudiante, con apoyo de su apoderado, sera responsable de cumplir con las medidas que
el Colegio haya determinado para su situacion de ausencia.

3- Cierre anticipado del afo escolar

Aquellos estudiantes que, por motivos de viaje, traslado al extranjero, situaciones de salud u otras
razones justificadas no cumplan con el porcentaje de asistencia establecido de un 85%, podran
ser promovidos con autorizacion del Rector, segun las facultades que le otorga el Ministerio de
Educacién.

Dicha autorizacién se otorgara solamente si los apoderados presentan por escrito una carta formal
en la que se explique la situacién y soliciten con anticipacién el permiso respectivo al
subdirector(a) de ciclo.

En caso de viaje, se debera efectuar la solicitud respectiva al menos dos semanas antes de la fecha
de realizacién del viaje (salvo emergencias).

Si el cierre del afio escolar es posterior al término del primer semestre, se consideraran las
calificaciones del estudiante hasta la fecha de su ultima evaluacion, considerandose como parte
del semestre completado.

Existiran dos razones para solicitar el cierre anticipado del afio escolar:

a.- Situaciones de salud: debera demostrarse con certificado original de los tratantes, indicando que el
estudiante esta en tratamiento e imposibilitado de seguir asistiendo al Ccolegio.

b.- Viaje: deberd informarse por escrito. El Colegio podra solicitar el respaldo de documentos que
avalen el tipo de viaje, la duracion y otros aspectos con el fin de evaluar la situacién y disefiar un
plan de acuerdo con la duraciéon y el tipo de ausencia (como viajes de intercambio, traslado de la
familia entre otros). Esta disposicion no aplica para viajes de placer, visita a parientes,
participacion en competencias y/o campeonatos, entre otros.

La solicitud de cierre anticipado de afo escolar debera presentarse por escrito al subdirector(a) de
ciclo, teniendo como requisito minimo haber completado al menos un semestre del afio lectivo.
La subdireccion de ciclo deberd contactarse con los apoderados y el estudiante dentro de un plazo
de 10 dias como maximo para entregar la informaciéon correspondiente para que el estudiante
pueda continuar regularmente sus estudios.
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El Colegio no podra proponer ni aceptar la propuesta de que el estudiante que ha cerrado el afio,
0 que se incorpora en el semestre siguiente, continte asistiendo al Colegio, Esto por cuanto la
Superintendencia de Educacion expresamente establece que no existe la condicién de “estudiante
oyente”. Es decir, autorizar a un estudiante a asistir al colegio cuando no es formalmente
estudiante de este establecimiento contraviene la normativa vigente.

ARTICULO 14: PROCESO DE APRENDIZAJE Y COMUNICACION DE
RESULTADOS

Entendemos por aprendizaje al proceso a través del cual se modifican conocimientos, destrezas,
habilidades y conductas de los estudiantes después de haber generado condiciones de ensefianza
apropiadas para cada asignatura, tomando como base aspectos de didactica general y especifica
de las asignaturas y el trabajo colaborativo en el aula (entendemos por aula todos aquellos lugares
donde se desarrolla algun aprendizaje).

Las familias y los estudiantes se podran informar acerca de los avances en los logros de
aprendizaje mediante la plataforma digital de Schooltrack. Esta informacién puede ser descargada
por los apoderados y estudiantes, si asi lo desean. Los resultados de los estudiantes en las
evaluaciones sumativas se publicaran con la siguiente periodicidad:

® Bimestralmente.

® Al término de cada semestre lectivo, estipulando el promedio final semestral de cada
asignatura y el promedio general del estudiante.

e Al término del afio escolar se publicara el informe final correspondiente al registro de
calificaciones obtenidas por el estudiante y su situacién de promocién para el afo
siguiente.

También semestralmente, los apoderados y estudiantes accederan al Informe de Desarrollo
Personal y Social, que contempla el logro de los Objetivos de Aprendizaje Transversales
establecidos por las bases curriculares y los criterios establecidos por el PEIl del Colegio.

ARTICULO 15° ACERCA DE LA SITUACION FINAL DEL ESTUDIANTE

La situacion final de los estudiantes se resolvera al final de cada afio escolar. Una vez finalizado
este periodo, los apoderados podran acceder al certificado anual de estudios a través de la
plataforma SchoolNet.

Los estudiantes que hubieren aprobado 4° Afio de Educacion Media obtendran la concentracién de
notas de este ciclo y la licencia de Educacion Media. El Colegio no podra retener estos informes
bajo ninglin argumento.

ARTICULO 16° ACTAS DE REGISTRO DE CALIFICACIONES Y PROMOCION
ESCOLAR
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Las actas de registro de calificaciones y promocién social consignaran, en cada curso, las
calificaciones finales de cada asignatura, el porcentaje anual de asistencia, la situacion final de los
estudiantes, la cédula nacional de identidad de cada uno de ellos y su comuna de residencia.

Las actas se enviaran a la Secretaria Regional Ministerial de Educacién segun indique esta instancia.

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 17°

Las situaciones de evaluacion y promocién no previstas en el presente reglamento seran resueltas
por el Rector en consulta al Consejo de Profesores.

Ante situaciones especiales no consideradas en el Reglamento y que requieran revision técnica,
se podra recurrir a la Secretaria Regional Ministerial de Educacion y en altima instancia a la Divisién
de Educacion General del Ministerio de Educacion.

ARTICULO 18°

La situacion final de promocion o repitencia de los estudiantes debera quedar resuelta antes del
término de cada afo escolar e informada al estudiante y su familia.

ARTICULO 19°

Este Reglamento se revisara cada afno para actualizar su contenido considerando la experiencia de
su aplicacion. Esta revisiéon sera realizada por la Subdireccion Académica con la participacion del
profesorado, los equipos de cada ciclo y del equipo directivo.

NORMATIVA PARA ESTUDIANTES PADRES
ADOLESCENTES

Los estudiantes que se conviertan en padres tendran las facilidades necesarias para asumir esta
responsabilidad, debiendo presentar un certificado de nacimiento donde se da cuenta de su
paternidad.

En virtud de lo anterior estos estudiantes contaran con:
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a.- Autorizacidon para ausentarse de clases en momentos especiales debidamente justificados
(asistir al parto, acompafar por hora médicas del hijo, cuidado del mismo, etc.).

b.- Posibilidad de solicitar disminucién de la carga académica (nimero de pruebas, fechas de
entrega u otras), siempre que el profesor correspondiente y el coordinador académico de ciclo lo
analicen y autoricen.

Se complementa a esta regulacién lo sefialado por el RIE y el Protocolo de Paternidad Adolescente.

VIl REGULACIONES PARA EDUCACION
PARVULARIA

Si bien el nivel de Educaciéon Parvularia no estd sujeto a las disposiciones del Decreto 67/18, nos
parece importante dar a conocer algunos aspectos relacionados con los procesos pedagogicos en
este ciclo.

Nuestro Colegio asume e implementa las Bases Curriculares de Educacién Parvularia de acuerdo
con el Decreto 481 de 2018.

1.- De la atencion a la diversidad

En niveles de Educacion Inicial, se han implementado gradualmente modelos pedagé6gicos que
han contribuido a facilitar el acceso y participacion de los nifios de forma natural en el proceso de
ensefianza y aprendizaje. Las medidas orientadas a atender los requerimientos que pueda
presentar algun nifio de manera especial, son abordadas por las educadoras y coeducadoras junto
al equipo de acompafiamiento interno (compuesto por la profesora jefe, la psicopedagoga, la
psicologa y subdirector(a) de ciclo), en colaboracién con sus familias, por medio de entrevistas,
reuniones y firma de acuerdos) y de profesionales externos con las que se coordinan las acciones
que puedan necesitar tanto en el contexto fisico, socio emocional como en su proceso de
aprendizaje. A estos profesionales se les pedira informes, diagnosticos y eventualmente
participacion en reuniones.

Por otra parte, el ciclo cuenta con estrategias que sefialan pasos orientados a acompafar a los
nifos tanto en el ingreso al colegio como en su paso de Kinder a Primero Basico.

2.- De la calificacion

En Prekinder y Kinder los estudiantes seran evaluados de acuerdo con los Objetivos de Aprendizaje
establecidos en las bases curriculares y segln los principios de nuestro Proyecto Educativo.

Al finalizar cada semestre, los apoderados podran descargar un informe de la plataforma de
evaluacion con la siguiente escala de apreciacion:
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e Logrado (L)

e Medianamente Logrado (ML)
e Inicialmente Logrado (IL)

e No Logrado (NL)

No Evaluado (NE)

3.- De la promocion

Seran promovidos, al siguiente nivel los ninos que hayan logrado los objetivos de aprendizajes
proyectados para cada area en las Bases Curriculares de la Educacién Parvularia.

En los niveles de Prekinder y Kinder se considerara la opcién de que un nifio permanezca en un
mismo nivel si se dan algunas de las siguientes razones:

. No haya alcanzado los objetivos de aprendizaje para el nivel.
. Presente una inmadurez que afecte el proceso de ensefianza aprendizaje.
. Haya tenido ausencias prolongadas durante el afio escolar que afecten severamente el

logro de objetivos de aprendizaje.

La decisién de que el estudiantado permanezca en el mismo nivel queda en manos de la profesora
jefe y la coeducadora del curso, que en conjunto con el equipo de ciclo determinaran la
oportunidad e importancia de dicha permanencia en el nivel, dejando registro escrito de la opinion
de los padres o apoderados del nifio y de las sugerencias de especialistas internos o externos.

La decision de permanencia en el mismo nivel se comunicara en entrevista con los padres o
apoderados dejando explicitamente registrada la comunicacién en el acta de entrevista. Si los
padres del nifio no aceptan dicha decision, podran apelar a través de una carta a Vicerrectoria
exponiendo sus puntos de vista hasta 10 dias habiles desde la fecha de la entrevista en que se les
comunicé la medida. La Vicerrectoria dispondra de 10 dias habiles a partir de la fecha de recepcién
de la apelacion para responder por escrito a esta solicitud.
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